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臺北市萬華社區大學100年度第一期教師快訊（第1週）
	壹、校務傳達事項

1. 課務組上週已將本學期教師備忘錄電子檔email給各開課教師，若需要紙本之教師，請在簽到處領取。
2. 開學前兩週開放部分招生不足課程試教，若兩週後未達招生人數規定以致無法順利開班，本校將給予學員全額退費，因此試教前兩週無法提供教師鐘點費，請老師把握開學兩週衝刺招生人數，以期課程順利開班。
3. 班上學員在製作通訊錄時，請老師協助留意，務必確實顧及學員個人隱私，另外老師需要學員名冊亦請洽詢學務組。
4. 為愛地球拯救樹林為由，本校於上期開始研習證明已改為申請制，也就是在每學期第十五週開始至辦公室填寫申請學員姓名學號等，手續簡便快速，希望老師也在課堂中加以宣導。
5. 請老師確實點名，掌握與同學的認識與互動，亦充分了解學員缺課原因若有發現學員異常情形，請即時通報本校，以利學校協助與處理。
6. 本校將派員不定時查堂與點名，請老師確實掌握上課人數，本校會將紀錄統計後於期中與期末分發給老師，統計數字亦列入評鑑教師效能中。
7. 第一、二週內（3/19）請務必協助選出班代及相關幹部，並填妥幹部姓名、聯絡電話資料表放置回點名簿內以利社大行政作業。
8. 請各班教師第一、二週特別注意各班環境整齊，尤其需告知旁聽的學員課室應遵守的規範。

9. 開車前來上課的教師，務必於3/19(六)前向總務組登記，統一辦理停車證，逾期則無法安排停車位，請教師務必注意登記期限。(上學期992已申請過停車證的教師們，請延用舊證)。
活動資訊
3/26(六)樂活行動教室「覓春意遊林園」，時間：上午9點~12點，集合時間：上午09：00。集合地點：林家花園(地址：新北市板橋區西門街9號)。歡迎學員及社區民眾報名免費參加！可自行上社大網站報名或洽社大辦公室。
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